Manual del candidato. Aplicacion Gestsol para la convocatoria de interinos

Darse de alta €N Sede €IECTIONICA ...ocuiiiiiiieiie ettt sttt sttt e b e b b e beenaee s 2
Crear Una NUEVA SOLICTTUA. ......oiiiiieeeeee ettt ettt ettt ete et e e beesbeesbeebea s 2
Ver ayuda en 1a propia SOCITU ......coviiiieniiiieiee ettt sttt ste et et e 4
Dar de alta una nueva esSpecialidad ..........ccoeciieiiiieiiiere e e e 4
Eliminar una especialidad en nuestra SOliCItUd..........ccccvvviiriiiniiniiirr e 5
Cambiar fichero de titulacion o experiencia en una especialidad...........cccoevvevivivieriiiencencecceee e 5
Afiadir nuevas experiencias en CentroS dOCENTES .....c.cueeuiriiiriieriieeiieeiee st e ettt sttt e be e sbe b e sbeeneeas 6
Afiadir 1a formacion aCad@ImMICa ........cocueiiiiiiiiii ettt st sttt sb e nae e 7
AdJUNTAT OCUIMEINTOS ...eeviiiiiiiieiieeieeie ettt ettt et st e st saeesatesatesatesabeesbeesseenseenseesbeesbeesseesseesssessnessee seenses 8
Funcionamiento de los campos con botOn “DUSCAI” ........cceevvevieriiiiiiriniie e s 8
Calcular el baremo ProviSIONAl .........ccecciiiiiiiiiiieie et ae et e et e et e e teesteesreesreesseesnees 9

_ Finalizar la solicitud y presentarla €n Un regiStro .....corermerernerssessersssessssssssesssssssssssssssssssssesans 11



Darse de alta en Sede electronica

Si no tiene un usuario creado en la Sede Electrénica del MECD, debera crearse uno.

Para ello debe acceder a la pagina de Sede con un navegador web:
https://sede.educacion.gob.es y seguir las instrucciones del siguiente video:

Sede miecirdnica

e S g o T—— -

Triimiles y Servciod

Rellenamos todo
nuestros datos.

El email debe sert
direccion valida

Screencast-O-Matic.com .

https://www.youtube.com/watch?v=UmvbAyIPg4Y

Crear una nueva solicitud

Una vez que nos hemos conectado a Sede Electrdonica y hemos accedido a la convocatoria de
Interinos, tendremos que pulsar el botdn "Nueva solicitud".

@Informacic’n convocatoria Volver Cerrar sesién

Listas de interinos de la Consejeria de Educacién en Marruecos
Fase actual - Prasentacion Plaro: 250612714 19-12-04 hasta 03032045 1730037

Para saber como geationarlas incidencias, lea la Informacién convocatoria y Jcémo tramitar? 5i eso no contesta a 3u consulta, acceda a laa
preguntas frecuentes o al asistente para la resolucién de problemas (httpsyisede.educacion.gob.esiayuda-sede.htmi)

Hueva solicitud | |eliffes—




Automaticamente se crea una nueva solicitud y se nos mostrara la primera pantalla de la
misma:

3GCISGCI PRUZBA - 123438789T - educavivnexlerivn @yail. zuim - t i *

Elnforn'acio'n convocstoria B Imprimir borrador @ 8 Volver Cerrar sesion

Puede moverse entre las paginas pinchando
directamente enel NUMERO o bienen los
botones "Anterior"y "Siguiente”. Recuerde que
para grabar los datos hay que pulsar siempre el
bot6n guardar

Mo seolvide de pulsar el boton
"Guardar" encada pagina, si no, los
datos no quedaran grabados.

Guardar

indice de la solicitud |{ nntarim"1 2| 3 4 58 Fi".‘iiguienm }l

__l.- Expesigncia.docente (mivimo G nuntas!

Como vemos, la solicitud inicialmente contiene 5 pdginas. Los datos que rellenaremos en
cada una de estas paginas serdan:

EI € Datos del solicitante y requisitos

EI € |- Experiencia docente (maximo 6 puntos)

£ |- Formacion académica (maximo 2 puntos)

EI € - Otros méritos (maximo 2 puntos)

EI € Alta de especialidades

EI € Especialidad

Por defecto, aparece una especialidad (pagina 6), pero en la pagina 5 se pueden dar de alta
mas especialidades y aparecerdn nuevas paginas (7, 8, 9, ...). Ver Dar de alta una nueva
especialidad.

Cuando accedamos la siguiente vez, veremos la solicitud que hemos creado y que se encontrara
en estado “borrador”.

Nueva solicitud
Nimerc total de solicitudes: 2

: Solicitante: S6C1 SGCI PRUEBA - 123456789T

Codigo solicitud: Estado: En borrador

Fechsz creacién: 12/01/2015 “2:52:16 Fecha confirnacion
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 13/01/2015 13:71:55

Obsevaciones.
Ver solicitud | Modificar solicitud I Calcular barema Confirmar Eliminar




Para continuar cumplimentando la solicitud tendremos que pulsar en
"Modificar solicitud".

Ver ayuda en la propia solicitud
En la propia solicitud que se rellena en Sede, todos los campos tienen un botdn de ayuda que

lleva a una pdagina donde se explica en detalle que significa cada campo y cdmo se tiene que
rellenar teniendo en cuenta la convocatoria.

indice de la colicitud

l.- Experiencia docente (maximo & puntos)

Para sabe- como anadir nuevas experiencias docentes, puse elenlacd

| | Afadir experiencia

Para zabe- como afadir nuesvas experiencias en prog-amas, pulse el enlacdl Ayuda (7]

IZI Anadir programa

Dar de alta una nueva especialidad

Por defecto, en la solicitud aparece una pagina 6 donde puede indicar la especialidad a la
que se presenta:

< Anterior 1 2 3 4 f"'f.'i®5iguiente »

Si desea presentarse por mas especialidades, en la pagina 5 puede dar de alta nuevas paginas de
especialidad. Los pasos a seguir son:

1. Vayaalapagina5s
2. Seleccione en el desplegable "Especialidad"

3. Pulse el botdn "Afadir nueva especialidad"



indice de Ia solicitud & Anterior 1 2 3 4 6 Siguient

Alta de especialidades o

Las especialidades se afiaden en una nueva pagina, en la numero 6 pedra encontrar la que aparece por defecto sin
rellenar.

Para saber como afiadir nuevas especialidades pulsa &l enlaze : Especialidad E“ Anadir nueva especialidad @

Ayuda (7] - - —

Se afiadira entonces una nueva pagina para completar los datos de la nueva especialidad por la
que se presenta:

< Anterior 1 2 3 4 | 5 E@

Eliminar una especialidad en nuestra solicitud

Una vez que hemos accedido a la solicitud, nos vamos a la pagina de la especialidad que
queremos eliminar (por ejemplo la 7) y pulsamos el botdn "Eliminar":

Guardar

indice de la solicitud < Anterior 1 2 3 4 5 ﬁf’:'_)

Especialidad +

Especialidad

Seleccione la ezpecialidad a la que desea

rrasantarca (F1 Aarada

Buscar Limpiar

Cambiar fichero de titulaciéon o experiencia en una especialidad

Si en la pagina de una especialidad ha subido ya un archivo para acreditar una titulacion o una
experiencia docente, y decide cambiarla y subir un archivo diferente con otra titulaciéon o

experiencia docente de las que posee, para que los cambios tengan efecto debe pulsar el botén de
“Guardar”.



[ e

indice de Ia solicitud & Anterior 1 2 3 4 5[5

Especialidad |timinar

Especialidad

Seleccione b especiaidad 3 la que desea Buscar | Limpiar |SECUNDARIATENGUA CASTELLANA ¥ LMERATURA (0590-004)
presentarse (*): Ayuda 2]

Selecoone B tuacion gue le da derecho a Buscar | Limplar !GRC\DUNJOIA EMNDERECHO U. CE ALICANTE

presentarse a esta especiclidad (*): Avuda '@

Acchiva justificatvo Ttulacion : ' Ve fichero

51 fUesE NECESAND, S£8CCONE UNA tiulacin Buscar | Limplar

complementaria cue le permite presertarse a
asta especialidac : Ayuda 7]

Archiva justificatvo Tiulacion Complementaria
(max. * Mb):

selecoione su experencia Ayuda @ Buscar || Limpiar !_SECUNDARWMATEMATICAS (0590-005)

Acchiva Justificatvo Experlencla

Sifuese necesario, inzorpere elarchvo Examinar_ | No se ha seleccionado ningln archive.
justificativo de conocimiente de dioma para la

sepeacialidad :

Afadir nuevas experiencias en centros docentes

Para afiadir una nueva experiencia docente los pasos son los siguientes:

indice de la solicliud < Amerior 1 21 3 4

I.- EXperiencia docente (Miximo § puntios)

Para eabsr como afiadir nuevae experanciae cocantes, pules &l enlace : .ﬂyud-ag

Experiencia 2n centros docentes Iz‘ Anadir experizncia ® Pulse el botén "Anadir experiencia®

Experiencia zn centros docentes) ) A
“ o Seleccione la opcion en el despleglable

Aparecera entonces una nueva seccion para que afiada su experiencia docente. Puede afiadir
tantas experiencias docentes como necesite.




indice de la solicitud 4 Anterior 1 [2] 3 4 5

L.- Experiencia docente (maximo 6 puntos)

Sara saber como afiedir nuevas experiencias doczntes, pulse el enlace : Ayuda @

IE‘ Anadir experiencia /
Experiencia en centros docentes Eliminzar

Descripcion [*); Ayuda (7]

Seleccione el cuerpo v especialidad en la que Buscar | Limpiar
acredita la experencia (*): Ayuda @

afios de experiecia (*);

Wesss de experizncia (*)

ncopor: el fichero justifcative dz su Examinar_ | No se ha seleccionado ningdn arzhiva.
=xperiencia docente (max. 1 Wb) (=)

Tipo de centro (*): Ayuda (2] | E‘

Seleccione Consejer@a (silo para Centro, ALCE |
2 Seccifn espafiola en el exterior) ; Ayuda @&

Para eliminar una experiencia docente que ha creado, simplemente tiene que pulsar en el botén
“Eliminar” que aparece al lado se cada una de las secciones:

Indive de lu weslicilud

l.- Experiencia docente (maximo € puntos)

Para saber como afadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlace : Ayuda 7] h

El Anachr experencia

Experiencia en centros docentes -1...__

Descripcion (*): Ayuda (7]

SU|UH'L:iLFIIU wl G pu v e pecislidad i e gus Buscar | Limpar

Si lo que desea es anadir experiencia en programas educativos, el procedimiento es el mismo:

2ara saber como afiadir nuevas expenencizs en rogramas pulss el enlace : Ayuda e

Experiencia en programas sducatives IE' Anadir programa

Expetiencia en programas >ducativos k

Ariadir la formacion académica

Para afiadir nueva formacién académica los pasos son los siguientes:



Anada todas las titulaciones que posea, incluida la requerida para impartir la especialidad solicitada. f
» Ayuda B

Titulaciones universitarias El Anadir formacion @ Pulsar el bot6n "Afadir formacion®

Titulaciones universitarias Seleccionar la formacion académica
Misica y danza k que quiere anadir
Escuelas Oficiales de ldiomas

Aparecera entonces una nueva seccién para que afnada su formacién académica. Por cada
formacién académica que quiera afiadir, debe repetir los pasos 1y 2.

Anada todas las fitulaciones que posea, incluida la requerida para impartir la especialidad solicitada. Pera
:Ayuda (2]

[=]| Afadir formacidn

Titulaciones universitarias Eliminar /

Sekccione la titulacion (%) Avuda @ Buscar | Limpiar
Corresponde al nivel de (*): Ayuda (2] E
Es premio extraordnario. : [E

Incarpore el fichero justificativo de Titulacion e | Mo = ha seleccionado ningln archivo.
Uniwversitaria (max. 1 Mb} (*}:

Adjuntar documentos

La documentacidn que se aporte tiene que ser escaneada y subida a la solicitud en la Sede
preferiblemente en formato PDF, JPG (imagenes), ZIP o RAR.
Sélo se puede subir un archivo por requisito o mérito:

e Mediante un Unico fichero multipagina en formato PDF.

e Mediante un unico archivo (RAR o ZIP) que contenga varios ficheros comprimidos.

Si se adjunta un fichero para un requisito o mérito y a continuacion otro para el mismo requisito o
mérito, el sistema elimina el primero y conserva solamente el ultimo que se ha subido.

Funcionamiento de los campos con botén “buscar”

En la aplicacién, hay una serie de campos que nos permitiran seleccionar un valor entre una lista de
posibles valores mediante un botdn de “Buscar” (por ejemplo para seleccionar la titulacién, la
especialidad a la que se presenta, etc.).



El funcionamiento de estos campos es el siguiente:

1) Lo primero que tiene que hacer es pulsar el botdn de “Buscar”:

Titulaciones universitarias Eiminar

Selecciane la titulcior (*): Ayuda (2] rnp|ar

Cunespunde al nivel de (‘}.Ayuu;:e El

2) A continuacion se ha de introducir el texto de busqueda en la barra de texto que aparece al
lado del botdn “Limpiar” y se vuelve a pulsar el botén de “Buscar”.

3) Aparecera una nueva pantalla con los resultados obtenidos donde se selecciona el valor
obtenido deseado antes de pulsar el botén “Aceptar”.

Introduzca el texto de blsgueda : @:matema’ticas

@ pulsamos
Escribimos el texto de la busqueda -

Lista de resuttados:

GRADUADO/A EN MATEMATICAS E INFORMATICA U. POLTECNICA DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. AUTONOMA DE BARCELONA
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. AUTONOMA DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. COMPLUTENSE DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE ALICANTE
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE ALMERLA —
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U DE BARGELONA =~ &/
GRADUADOA EN MATEMATICAS U. DE CADIEZ -
GRADUADOIA EN MATEMATICAS U. DE CANTABRLA
GRADUADOIA EN MATEMATICAS U. DE EXTREMADURA

»

o]

| @ Pulsamos "Aceptar”

4) Si el resultado de la busqueda contuviese mas de 100 valores, se mostrara un error y
tendremos que afinar mas mediante el texto de busqueda.

Mensajes

¥ El maximo de registros a recuperar son 100. Por favor refine el criterio de busqueda.

5) Una vez seleccionado el resultado y pulsado “Aceptar”, la aplicacion volvera a la pantalla
anterior, y al lado del campo de buscar mostrara el valor que se ha seleccionado:

o

Selecrione Ia titulacion (%): Ayudag Buscar | Limpiar IGRADUADOJ’A EN MATEMATICAS U. DE BARCELONA I

Titulaciones universitarias Eliminar

Corresponde al nivel de (*): Ayuda 0 Iz‘
in [l

Calcular el baremo provisional

Cuando se confirma la solicitud, automaticamente se hace el calculo del baremo provisional. Pero si

lo desea, puede calcular el baremo antes de proceder a confirmar la solicitud y presentarla en un
registro.

Para el calculo del baremo, los pasos son:
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1) Vaya a la pantalla principal donde aparece el listado de sus solicitudes y pulse en “Calcular
baremo” en su solicitud:

@ Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cddigo solicitud: Estado: En borrador

Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44 Fecha confirmacion:

Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 12/02/2015 16:27:50
Observaciones:

\er solicitud Modificar solicitud | Calcular baremo | Confirmar Eliminar

2) Enla pantalla que aparece, donde se muestra su solicitud en borrador, pulse de nuevo en el
botdn “Calcular baremo” que aparece en la parte superior:

E nformacion convocatoria B Imprimir borrador S| Vo

Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos

(*)Datos
Calcular baremo
indice de la sclicitud [1] 23 4 5 & sig

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante
Mombre (%) SGCI
Primer apslido (*): PRUEEA,

Segundo apelido : |
Tipo documento (*}: Otro

Documenio (*): PRUEEA1111

3) Sino ha habido ningun problema, se nos mostrara un mensaje indicando que el proceso
termind correctamente.

Mensajes

¥ Proceso terminado correctamente.

4) Ahora, si volvemos a acceder a la solicitud para verla o para modificarla:

t'_;: Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cadigo solicitud: Estado. En borradior

Fecha creacion: 10/02/2015 08.44:44 Fecha confirmacion:

Fecha registro: Fecha ultima modificacion. 12/02/2015 16:54.57
Observaciones;

Ver solicitud Modificar solicitud Calcular baremo Confirmar Eliminar




5) Y vamos a la pagina de especialidades, veremos el baremo provisional que se ha calculado:

Puntuacién obtenida segun baremo provisional

Total 8.000

Desglose experiencia docente (max. 6 puntos)

Apartado 1.1 12.584
Apartado 12 0.000
Apartado 1.3 0.000
Apartade 1.4 0.000
Apartade 1.5 0.000
Apartado 16 0.000
Subtotal £.000

Desglose formacién académica (max. 2 puntes)

Apartado 2.1.1: 1.000
Apartade 2.1.2: 0.500
Apartado 2.1.3: 0.500
Apartado 2.1.4 0.500
Apartado 2.2.1: 0.000
Apartado 222 0.000
Apartado 22.3 0.000
Subtotal 2.000

Desglose otros méritos (max. 2 puntos)

Apartade 3.1 0.000
Apartado 3.2.1: 0.000
Apartado 322 0.000
Apartado 3.3 0.000
Subtotal 0.000

Finalizar la solicitud y presentarla en un registro

Cuando haya terminado de rellenar la solicitud, tendra que confirmarla. Para ello, desde la pantalla
principal donde aparece su solicitud, debe pulsar en “Confirmar”:

'-: Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cédigo solicitud: Estado: En borrador

Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44 Fecha confirmacion:

Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 12/02/2015 16:55:16
Observaciones:

Ver solicitud Modificar solicitud Calcular baremo | Confirmar | Eliminar

En este momento, se le mostrara la solicitud para que usted pueda revisarla. Si estd todo
correcto, entonces podra pulsar el botén “Confirmar” dentro de la solicitud:

11
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Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos

(*)Datos de caracter oblig

CONFIRMAR SOLICITUD

La confirmacidn de |a solicitud lleva consigo el blogueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accidn

pulse sobre el botén "Confirmar”. Pulse sobre los botones "Anterior” o " Siguiente” para desplazarse por el formulario. Para cancelar la accidn, pulse
sobre el botdn "Volver".

conmar |4

indice de la solicitud [1] 2 3 4 5 6 siguiente

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante
Nombre (*): SGCI
Primer apelido (*): PRUEBA

Segundoe apelido :

T i i rEn Mitrn

Si hay algun error que impida confirmar la solicitud, estos se le mostraran en pantalla. En este

caso deberd pulsar el botdn “Volver” para regresar a la pantalla principal y modificar su
solicitud corrigiendo los errores que tiene:

FRULLIA 0301 = FRULLIS T = (UG YOOl aR. 3 = Ul | |Lsd s

- mu e A

[®]informacion convocztoria Volver Cerrar sesidn

Tramites y Servicios - Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte
Frroras Cerrar erroves. £

b Tiene una o vatiastitulacicnes seleccionadas para una especialidad que no concue-dan con las titulaciones actuales.

¥ [Pdg. 4] - [ill.- Otros méritos {maximo 2 puntos)][3.1 Cursos generales de formacion convocados por administraciones educativas - 1] El campo
"Descrpcidon dz |aformacidn/activdad” es obligatorio

¥ [Pdg. 4] - .- Otros méritos (rdximo 2 puntos)J[3.1 Cursos generales de formacion corvocados por administraciones educativas - 1. El campo "Horas
de experiencia” es obligatorio

¥ [Pag. 4] - [ill.- Otros meérntos {maximo 2 puntos)][3.1 Cursos generales de formecion convocadas por administraciones educativas - 1] El campo
“Incorpure el fchew jusliiicalivo de Cursus corwvocades por adime. educalivas (mas. 1MBb)° es vbligalio
v [Pdg. § - [Especialidad][Especialidad - 1] =1 campo "Acreditar el conocimients del idioma francés o drabe” es Rtligztorio

Si su solicitud esta correcta, se mostrard una nueva ventana desde la que podra registrar su
solicitud electronicamente (si dispone de certificado digital) o bien imprimir el impreso oficial

qgue debe imprimir, firmar y presentarlo dentro del plazo establecido en un registro o por los
medios que se determinan en la convocatoria:



Solicitudes

Como proceder
» 1. 8i dispone de cerifizado reconocido de firma clectrdnica, puede registrar su solicilud a ravés de la sede clectdnica, sin necesidad de aportarla on
formato papel. 2. Si no dispone de cerificado de firma electrdnica, debe imprmir y firmzr el documento de soicitud y presentarlo dentro del plazo
establecido por los medios que se determinan en la convocatorla. Una vez presentado, debe escanearlo y enviar copla ala direccldr gue se fadiita en la

convocatoria.

| Impreso oficlal | | Reglstrar electronicamentz

~

Mensajes Cerrar mensajes. &4

¥ E valordel campo "Sitiene dudas sobre como afiadir nueves especialidades pulse el enlace ™ ha sido modificado automaticamente siguiendo criterios
cstablecidos en la normetiva de la convocatoria.

Mas abajo figura el resumen digital del fichero XML de |a solicitud, codificado en hexadecimal y calculado en SHA-1. Puede utlizar herramientas gratuitas
para comprobar dicho resumen

Eemplos de aplicaciones de comprobacidn de resimenes digitales pueden ser "digestiT2004" ¢ "HashCalc” o “rashtab”. Puede utilizar cualcuier
buscador para localizar estas L otras y proceder a su descarga, instalacdn y uso.

Rzsumen digital 622b30d7cfa725felacdble2bs79dcBfM61a6d68

MNOTA: El resumen digital es el resuttado de apl car un algoritmo plblicamente conocido a un conjunto de datos (SHA-1 er este caso), obteniendo un
valor numérlco (que reclbe el nomore de hash) que es Gnlco para dicho conunto. Las caracterfsticas princlpales de este hash son que una peqlefia
variacidn en |os dalos originales produce un resultade muy distinio, y que es practicamente imposible deducir cdmo modifizar un documento para que
produzca el mismo hash que otro dado.

Para continuzr, pulse el botdn volver v seleccione el sicuiente paso del proceso de tramitacidn

-

-

- v

-

Recuerde que una vez confirmada la solicitud ya no podra modificarla. Si necesitase
modificar una solicitud ya confirmada debera enviar un correo electrénico a la direcciéon de
contacto que figura en la convocatoria.

El impreso oficial se puede obtener en cualquier momento desde la pantalla principal, donde
la solicitud ya aparecerd en estado “confirmada”

'-.‘: Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cédigo solicitud: PIA13/00014 |Estado: Confirmada |

Fecha creacion: 10/02/2015 0&:44:44 Fecha confirmacion: 12/02/2015 17:12:07
Fecha registro: Fecha tltima modificacion: 12/02/2015 17:12:08
Observaciones:

B ver solicitud I Impreso oficial i Ver XML Registrar electronicamente

Los solicitantes que no dispongan de certificado de firma electrdnica deberan rellenar y confirmar su
solicitud a través de sede electrdnica del Ministerio de Educacién, imprimir, firmar el documento de
solicitud y presentarlo, dentro del plazo establecido en la Consejeria de Educaciéon de la Embajada de
Espafa en Marruecos. La solicitud ird dirigida al Consejero de Educacién de la Embajada de Espafia
en Marruecos (9, Av. Marrakech, 10.010 Rabat). Las solicitudes podran, asimismo, presentarse en
el Registro General del Ministerio de Educaciodn, calle Los Madrazo,17, 28071 — Madrid; en el registro
Auxiliar del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte del Paseo del Prado, 28, 28071 — Madrid; en
los registros de las Consejerias de Educaciéon de las Comunidades Autdnomas; en las
representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafa en el extranjero y en las oficinas a
que se refiere el articulo 38.4 de la Ley 4/1999, de 13 de enero, que modifica la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.
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Los solicitantes que opten por presentar su solicitud en una oficina de correos, lo haran en sobre
abierto para que pueda ser fechada y sellada antes de ser certificada, a fin de acreditar la
presentacion dentro del plazo.

Se debe enviar exclusivamente la solicitud de inscripcidon generada en la Sede. En ningun caso se

deben adjuntar a la solicitud fotocopias compulsadas ni originales de la documentacion
presentada ya en la aplicacidon.

Con el fin de agilizar los tramites, se ruega que una vez registrada (sin firma electrénica) o sellada en
correos la solicitud firmada, el candidato envie a la direccién de correo electrénico especificada a
continuacién un archivo en formato pdf que contenga una copia escaneada de dicha solicitud:
convinterinos.ma@mecd.es
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